
新版免備文預開收據系統 網址: https://cash.ufo.ncku.edu.tw/rew/index.php?c=auth&m=login 

(請以成功入口帳密登入)

https://cash.ufo.ncku.edu.tw/rew/index.php?c=auth&m=login


新增表單



KEY IN 資料 

 



 



預開收據明細於表單下方 

 

 



資料修改限四欄位 

 



表單送出-送出後則無法修改，若要修改時要下一關流程退回，重新送出 

 



 
查詢表單流程 

 



 



通知主管簽核 mail 

 



表單審核-計畫主持人/單位主管 

 
 



審核 

 

 



 系統由會編自動判斷字軌簽核組別 

 



通知主計室四組分辦桌 mail 

 
 
 



主計室四組登記桌登入 
 

 



 
 

分辦承辦人 

 



會計編號、字軌有誤，主計室可修正 

 



修正會編 

 



修改字軌 

 



 



審核移轉至第一組 

 



主計室一組登記桌登入 

 
 
 



分辦承辦人員 

 

 



主計室一組承辦人員 

 



主計室審核資料有誤退回 

 
 



退回原申請人，並發送 mail 

 
 
 



申請人修改後，重新表單送出 

 

 
 
 
 



計畫主持人/單位主管審核，流程重新跑 

 



依序主計分辦桌→主計室承辦人員→主計室組長→主計室專委→主計室主任 

 
 



 

申請人可於表單查詢中查詢審核流程 

 



 

發 mail 通知申請人員領取收據 

 

 
 



 
 

 
 



新增簽核代理人資料  

點選設定簽核代理人→代理人資料維護 

 



點選新增，再輸入代理者姓名 

 



輸入代理者姓名，再按查詢→系統就會帶出人事系統教職員工資料

 



 

再輸入授權開始、結束時間→再按確定 

 



即完成 新增代理人 作業→新增代理人資料如下 

 


